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Prot.n. 6 57 f (/ S 14 MONOPOLI, 29/09/2015

Alla attenzione di tutto il
PERSOMALE DOCENTE
All'albo docente

p.c

Personale ATA

DSGA

Oggetto: | PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’- Anno scolastico 2015/2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I'art. 28, co. 4 e |'art. 29 CCNL2006/09;

VISTO guanto discusso e verbalizzato durante la seduta del Collegio dei docenti del 13.09.2010 circa le
proposte per il Piano Annuale delle Attivita;

DOVENDO il DSGA predisporre progressivamente il Piano annuale delle attivita del Personale ATA;

RICORDA
che gli obblighi del personale docente sono costituiti da attivitd di insegnamento e attivitad funzionali
all'insegnamento e vanno prestate nella misura e nei tempi sotto descritti.

1. Le attivita di insegnamento sono dovute, in non meno di 5 giorni alla settimana, nella misura di:
25 ore nella scuola dell'infanzia;
22 ore nella scuola primaria pil 2 ore di programmazione;

2. Le attivita “funzionali all'insegnamento” comprendono tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle
delibere adottate dagli organi collegiali.
Si dividono in:
adempimenti individuali, dovuti per il tempo necessario:

* preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

= correzione degli elaborati;

* rapporti individuali con le famiglie;

adempimenti di carattere collegiale:
s riunioni del collegio dei docenti (comprese le riunioni di inizio e fine anno e la informazione alle
famiglie sugli esiti degli scrutini intermedi e finali) per un totale di 40 ore annue;
* riunioni dei consigli di classe, interclasse, intersezione, per un impegno non superiore alle 40 ore
annue;
e  gli scrutini intermedi e finali e gli esami, che sono atti dovuti e non rientrano nel conteggio dei due
precedenti tetti orario.




In sintesi:

I'insegnante ha, per contratto, il dovere di effettuare:

- le ore di insegnamento, quando c’é attivita didattica (dunque fino all'inizio delle lezioni e durante i periodi
di sospensione delle lezioni le ore di insegnamento non sono dovute,né & possibile recuperarle);
- le ore di non-insegnamento, nella misura massima di 40 ore per il collegio docenti + 40 ore per i consigli di
classe, interclasse, intersezione, per un totale di massimo 80 ore, il cui conteggio comincia dal 1 settembre
2015 e si conclude il 31 agosto 2016;

PREDISPONE

il “piano annuale delle attivita” riguardante le "attivita funzionali all'insegnamento”, entro i tetti previsti. Le
attivita predisposte sono destinate a tutto il personale docente come di seguito indicato:

Riunioni del collegio dei docenti (comprese le riunioni d’inizio e fine anno e la informazione alle famiglie
sugli esiti degli scrutini intermedi e finali) per un totale di 40 ore annue;

COME DA PROPOSTA COLLEGIALE
attivita Primaria ' Infanzia
collegi 26 h 26 h
Progr, iniziale e verifica finale 6h 6h
Colloqui Scuola-famiglia 8h 8h
TOTALE 40 40
attivita Primaria Infanzia
Interclasse/Intersezione 25 25
Consiglilassemblee,votazioni,assemblea 11 11
iniziale)
TOTALE 40 40
Settembre
Collegio dei docenti: lunedi 01.09.2015 (dalle ore 09.00 alle ore 10.45) = 1,45h
Collegio dei docenti : venerdi 18.09.2015 (dalle ore16.00 alle ore 19.00) = 3,00h
_Ottobre
Collegio dei docenti : data da destinare (3h)
Assemblea genitori infanzia: lunedi 12,10.2015 ( dalle 16.45 alle 19.15)
Assemblea Iniziale genitori: mercoledi 14.10.2015 (classi 1% e 24)
giovedi 15.10.2014 (classi 3,45 e 54)

(dalle 16.45 alle 19.15)
Elezione rappresentanti di classe infanzia: mercoledi 28.10.15 (dalle ore 16.45 alle ore 19.15)

Elezione rappresentanti di classe primaria:giovedi 29.10.15 (dalle ore 16.45 alle ore 15.15)

PS. Le riunioni con i genitori saranno effettuate nei plessi di appartenenza

1l Collegio dei docenti ha deliberato per i consigli, n. 11 ore, pertanto le rimanenti ore (n. 5) saranno
utilizzate dai team docenti autonomamente per assemblee, incontri, collogui con i propri genitori, in date
a seconda delle singole esigenze.




Novembre

Collegio dei docenti: data da destinare 2h

Dicembre
Colloquio con i genitori [scuol IPInfanzia) : mercoledi S dicembre 2015 (dalle ore 16.45 alle ore 19.15)
Colloguio con i genitori (scuola Primaria): giovedi 10 dicembre 2015 (classi 1 e 24)
venerdi 11 dicembre 2015 (classi 34,4 e 54)
(dalle ore 16.45 alle 19.15)
Febbraio

Valutazione alunni scuola dell'infanzia: lunedi 15 febbraio 2016 (dalle ore 16.45 alle ore 19,15}
Informazione famiglie — Consegna del documento di valutazione=Scuola Primaria :

mercoledi 17.02.2016 (classi 1% e 27)

giovedi 18.02.2016 (classi 3”,4" e 51)

(dalle ore 16.45 alle ore 19.15)

Collegio dei docenti: data da destinare = 2h

Marzo

Collegio dei docenti: data da destinare = 2h

Aprile Consiglio d'interclasse : lunedi 11.04.2016 (dalle ore 16.45 alle ore 19.15)
Consiglio d'intersezione: lunedi 11.04.2016 (dalle ore 16.45 alle ore 19.15)

Colloguio con i genitori (scuola dell'Infanzia) : mercoledi 20.04.2016 (dalle ore 16.45 alle ore 19.15)

Collogui giovedi 21.04.2016 (classi 1" e 27}
venerdi 22.04.2016 (classi 34,4" e 5]

(dalle ore 16.45 alle 19.15)

on i genitori (scuola Primaria):

Maggio
Collegio dei docenti: data da destinarsi = 2h
Riunione d’interclasse- verifica finale: data da destinarsi (dalle 17.00 alle 20.00)=3 h

Giugno
Consigli d'interclasse: le rimanenti 17 h saranno effettuate al termine delle attivitd didattiche e

successivamente calendarizzate.

Consegna documento di valutazione (scrutini finali): giovedi 24.06.2016 (dalle ore 9.00 alle ore 12.00) = 3h
Collegio dei docenti: date da destinarsi per un totale di 7 h . Esse saranno calendarizzate in progress in
rapporto alle esigenze organizzative e alle delibere richieste da progetti, iniziative, provvedimenti in corso
d'anno.




SCUOLA SECONDARIA A. VOLTA: PIANO ANNUALE ATTIVITA
PIANO ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S. 2015 - 16

i ATTIVITA A) ORE PREVISTE '-
' RIUNIONI COLLEGIALI 15
| Programmazione PDP 5
RIUNIONI DISCIPLINARI | 8
INFORMAZIONE ALLE ANTIMERIDIANE: 7 *
FAMIGLIE (2+2+1+2)
POMERIDIANE: 5 #*
TOTALE 40
ATTIVITA B) ORE PREVISTE
CONSIGLI DI CLASSE DOC. DI LETTERE: 40 ORE

DOCENTI DI MATEMATICA: 40 ORE

DOCENTI DI INGLESE: 40 ORE

MULTICORSO: 51 ORE (IN ESUBERO: Ma alcuni Consigli
- abbinati per corsi, dureranno per loro 30 minuti )

| TOTALE 40

* SETTIMANE DI RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO (secondo quadro orario allegato):
16/11/2015-27/11/2015; 18/01/2016-29/01/2016; 14/03/2016 -18/03/2016; 11/04/2016-22/04/2016.
** RICEVIMENTO POMERIDIANO: 10-11 dicembre 2015; 28-29 aprile 2016

La seguente tabella rappresenta una proposta indicativa di periodizzazione delle attivita di cui sopra

LC. C. BREGANTE - VOLTA MONOPOLI
CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA FUNZIONE DOCENTE a.s. 2015-16

SCUOLA SECONDARIA 1°grado VOLTA

MESE COLLEGI CONSIGLI DI CLASSE ' INCONTRI SCRUTINI Riunioni
DOCENTI POMERIDI Dipartimenti
ANI
GENITORI
SETTEMBRE 1/09 9/09 Sec. terze B/D 2/09; 4/09; 7/09
2015
7/09; 8/09 10/09 Sec. terze G'H
18/09 11/09 Sec. terze A/C; 2E
25/09 16-17/09 Classi prime
OTTOBRE 2015 21/10 Corso A
23/10 Corso B
26/10 Corso C
2710 Corso D




28/10 Corso G/2E
29/10 Corso H
30/10 Solo docenti coordinatori : elezioni Rappresentanti Genitori CdC
NOVEMBRE X 2311 Corso A
2015
24/11 Corso B
25/11 Corso C
26/11 Corso D
2711 Corso G2E
30/11 Corso H
DICEMBRE 2015 10/12 ¢
11/12
GENNAIO 2016 X 18/01 30’ | Corsi C/D/2E
19/01 Corsi A/B
20/01 Corsi G/H
FEBBRAIO 2016 1/02 Corso A
202 Corso B
302 Corso C/2E
4/02 Corso D
5102 Corso G
10002 Corso H
18/02 _ Solo docenti coordinatori : Consegna schede primo quadrimestre
MARZO 2016 X
APRILE 2016 X 4/04 Corso A
5/04 Corso B
6/04 Corso C
T/04 Corso D
804 Corso G/2E
11/04 Corso H
APRILE 2016 2804 0 14/04
29/04
MAGGIO 2016 X 23/05 Corso A
24/05 Corso B
25/05 Corso C 2E
26/05 Corso D
27/05 Corso G
30/058/ Corso H
MESE COLLEGI | CONSIG INCONTRI SCRUTINI
DOCENTI Li DI POMERIDIANI
CLASSE GENITORI
9/06 a: Corso D
9/06 p: Corso B
GIUGNO 2016 10406 a:Corso C/2E
10/106 p:Corso G
11/06 a:Corso A
11/06 p:Corso H
13/06: Seduta 23/06 ore 9,30 Solo docenti

preliminare esami

coordinatori: Consegna schede

14/06: inizio esami

30/06 ore 11,00 Solo docenti
coordinatori: Consegna documenti
di valutazione classi terze




PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA / INFANZIA

Settembre

Mart. 15.09.2015= 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 15.09.2015 = 2h (programmazione infanzia plesso Bregante)
Mart. 22.09.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 29.09.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Ottobre

Mart. 13.10.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria
Mart. 20.10.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria
Mart. 27.10.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 13.10.2015 = 2h [programmazione infanzia plesso Bregante )

Novembre

Mart. 10.11.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 17.11.2015= 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 24.11.2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 17.11.2015 = 2h (programmazione infanzia plessi Via Veneto- Gobetti)

Dicembr
Mart. 15.12. 2015 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria
Mart. 15.12.2015 = 2h (programmazione infanzia plesso Bregante )

Gennaio

Mart, 12.01.2016= 2h ¢ 40 minuti Scuola Primaria
Mart. 19.01.2016= 2h e 40 minuti Scuola Primaria
Mart. 26.01.2016= 2h

Mart. 12.01.2016 = 2h (programmazione infanzia Via Veneto- Gobetti

Febbraio

Mart. 09.02.2016 = 2h ¢ 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 16.02.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 23.02.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 16.02.2016 = 2h (programmazione infanzia plesso Bregante )

Marzo

Mart. 08.03.2016 = 2h € 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 15.03.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 22.03.2016 = 2h € 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 15.03.2016 = 2h rammazione infanzia Via Veneto- Gobetti

Aprile

Mart. 12.04.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 19.04.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 26.04.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 12.04.2016 = 2h (programmazione infanzia plesso Bregante )

Maggio

Mart. 10.05.2016 = 2h e 4() minuti Scuola Primaria

Mart. 17.05.2016 = 2h e 40 minuti Scuola Primaria

Mart. 17.05.2016 = 2h (programmazione infanzia Via Veneto- Gobetti)
Mart. 24.05.2016 = 2h e 4() minuti Scuola Primaria




E PRECISA CHE

* |l presente PIANO & soggetto a flessibilita @ modifiche nel corso dell'anno se lo dovessero
richiedere motivi organizzativi; esso risulta non definito in alcune parti sia perché allo stato attuale
non pud la scrivente prevedere con esattezza i giorni in cui sard necessario fissare le riunioni
collegiali.

* Le date indicate, qualora non dovessero essere rettificate dalla scrivente, sono da ritenersi
convocazioni a tutti gli effetti. Le date non stabilite, saranno di volta in volta rese note attraverso
convocazioni formali del Dirigente scolastico.

* La programmazione delle attivita della scucla primaria sara organizzata — di comune accordo tra i
docenti e tenuto conto delle esigenze di raccordo nell’'equipe e di confronto tra colleghi, sia per
consigli di classe o consigli d'interclasse (tutti | docenti di una stessa disciplina e/o area). L’assetto
andra indicato e motivato di volta in volta nel registro delle varie equipe pedagogiche.

* Durante le riunioni dei Consigli di classe i docenti che operano su pili classi (L2, sostegno,
religione...) concorderanno con i docenti delle diverse equipe pedagogiche le modalita e i tempi di
progettazione, garantendo una rotazione tra le classi secondo criteri di funzionalita ed efficacia. La
presenza di tali docenti andra comunque registrata in tutti i registri delle riunioni del Consiglio di
classe. Sara cura dei citati docenti provvedere comunque alla registrazione settimanale della
progettazione sui vari registri di classe. Tutti i docenti delle equipe pedagogiche collaboreranno con
i docenti specialisti, tenendo conto dell'aggravio connesso alla gestione di tante classi, tanti registri,
tante progettazioni e valutazioni. La scrivente confida nella collaborazione tra colleghi.

Si rinnova |'augurio di un sereno e proficuo anno scolastico 2015/2016

./'__".




